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Tutorial – Moodle 3 – Kursinhalte in einem Moodlekurs einstellen 

 

Im folgenden Tutorial geht es um das Füllen der leeren "Kurshülle" mit Inhalten. 

Der Kurs wird Schritt für Schritt mit Arbeitsmaterialien und Aktivitäten gefüllt. 

Entstehen soll der Kurs: 
(wenn Sie den Link anklicken, kommen Sie mit den Navigationstasten im Browser wieder zurück zu diesem Tutorial) 

https://lms.bildung-rp.de/austausch/course/view.php?id=236. 

  

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://lms.bildung-rp.de/austausch/course/view.php?id=236
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Das Tutorial bezieht sich auf Moodle in Version 3.5.2 und ermöglicht auch dem Anfänger das Erstellen eines ersten 

Moodlekurses im Themenformat. 

 

Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung männlicher und weiblicher Sprachformen 

verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichwohl für beiderlei Geschlecht. 

 

  

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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1. Bearbeiten einschalten 

  

Klicken Sie in der noch leeren "Kurshülle" 

Ihres Moodlekurses auf 

Bearbeiten einschalten. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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2. Wahl der Ansicht für das Einfügen von Arbeitsmaterialien und Aktivitäten 

  

Variante 1. Variante 2. 

Das Tutorial folgt der für den Anfänger einfacheren 

Variante 1, da hier zusätzlich Hilfen eingeblendet werden. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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In den persönlichen Einstellungen lässt sich die Aktivitätenauswahl anpassen.  

  

Einstellungen 

Kurseinstellungen 

Variante 2. 

Variante 1. 

Standardeinstellung 

in Moodle@RLP 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3. Hauptüberschrift einfügen 

 

 

Klicken Sie auf Bearbeiten und 

dann auf  Abschnitt bearbeiten 

um die Hauptüberschrift in Ihren 

Kurs einzufügen. 

Geben Sie Ihre Überschrift hier ein. 

Moodle@RLP - E-Learning als Teilnehmer erleben 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Überschrift markieren. 

Format Überschrift (h1) (groß) 

wählen. 

Klicken Sie auf 

Änderungen speichern. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3.1. Bild mit Quellenangabe einfügen 

  

Um der Hauptüberschrift 

noch ein Bild 

hinzuzufügen, klicken Sie 

hier auf Bearbeiten und 

wählen dann Abschnitt 

bearbeiten aus. 

Ziel: 

Bild mit Quellenangabe 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3.1.1. Toolbar des Editors erweitern 

  

Um weitere Formatierungen 

vornehmen zu können, muss 

die Toolbar erweitert werden. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3.1.2. Platzhalter für Bild mit Quelle rechts einfügen 

    

Klicken Sie nun hier bzw. bewegen Sie den Cursor vor 

den ersten Buchstaben, so dass der Cursor dort blinkt. 

Betätigen Sie nun die Return-/Entertaste um einen 

Absatz einzufügen. 

Klicken Sie nun hier bzw. bewegen Sie den Cursor 

in die erste Zeile, so dass der Cursor dort blinkt. 

Formatieren Sie nun die erste Zeile 

als normalen Absatz. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 14 von 114 Christoph Braun, PL 

  

Klicken Sie nun auf  um einen Platzhalter für 

Bild mit Quelle rechts einzufügen. 

Bild mit Quelle rechts anklicken. 

Klicken Sie nun hier bzw. bewegen Sie den Cursor 

in die erste Zeile, so dass der Cursor dort blinkt. 

Erweitern Sie die Toolbar. 

Einfügen anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Markieren Sie die Zeile http… und fügen Sie die URL für Ihre Quelle ein. 

Hier ist dies: 

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Moodle-icon.png?uselang=de 

Da die Zeile zu lang ist, fügen wir nach wiki/ einen Zeilenumbruch ein. 

Zwischenergebnis. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3.1.3. Bild einfügen 

  

Markieren Sie die Zeile Bild. 

Klicken Sie nun auf Bild einfügen. 

Klicken Sie nun auf Repositories 

durchsuchen. 
Datei hochladen: 

Klicken Sie auf Durchsuchen und navigieren 

Sie dann zu dem einzufügenden Bild. 

Hier moodle-icon.png. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das Moodle Logo moodle-icon.png ist ein 

Bild aus Wikimedia.org und wurde aus 2 

Bildern gemixt. Daher geben wir die beiden 

Autoren der Ursprungsbilder und den Autor, 

der die beiden Bilder bearbeitet hat, an. 

Hier die Autoren angeben. 

Bei dem Bild moodle-icon.png sind dies: 

Moodle.org, GNOME icon artists, Chrkl 

Bei dem Bild moodle-icon.png 

wählen wir als Lizenz: 

CC – gleiche Weitergabe 
Jetzt kann das Bild 

hochgeladen werden. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Bei Beschreibung 

Moodle Logo 

eintragen. 

Bild sichern 

anklicken. 

Zwischenergebnis 

Hinweis 
Unter Größe lässt sich die Größe des Bildes 

anpassen. 

Es ist jedoch ratsam, dass die Bilddatei in einer 

passenden Größe vorliegt, bevor Sie sie in 

Moodle hochladen. 

Das vorliegende Bild hat jedoch schon das für 

ein Symbol geeignete Format von 100 x 100 

Pixel. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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3.1.4. Text verlinken 

  

Markieren Sie den zu 

verlinkenden Text. 

Um einen Link einzufügen 

klicken Sie auf . 

Fügen Sie nun die URL ein. 

Im Beispiel von dem Moodle Logo moodle-icon.png ist dies: 

https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Moodle-icon.png?uselang=de 

In neuem Fenster öffnen wählen. 

Den Vorgang mit Link anlegen abschließen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Änderungen speichern 

anklicken. 

Ergebnis 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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4. Arbeitsmaterial Textfeld hinzufügen 

   

Um einen erklärenden Text, der direkt im Kurs 

sichtbar ist, zu erstellen, klicken Sie zunächst 

auf Material oder Aktivität anlegen. 

Klicken Sie auf das 

Arbeitsmaterial Textfeld. 

Beenden Sie diese Aktion 

mit Hinzufügen. Text eingeben. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 22 von 114 Christoph Braun, PL 

  

Zuerst den Text markieren. 

Jetzt die Farbe einstellen. 

Ändern Sie die 

Schriftfarbe auf Rot. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Dieser Text wird nun als Überschrift 

formatiert. Hierzu den Text markieren 

und Überschrift (h1) (groß) auswählen. 

Dieser Text wird nun als Aufzählung 

formatiert. Hierzu den Text markieren 

und Ungeordnete Liste  auswählen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Am Ende des Textes wird nun ein 

Emoticon eingefügt. 

Klicken Sie hierzu an das Ende des 

Textes und danach auf das 

Emoticonsymbol . 

Hier klicken. 

Speichern und zum Kurs anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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4.1. Vollbildmodus und Vorschaufunktion nutzen 

  

Im vorherigen Schritt haben Sie ein Emoticon eingefügt und sich evtl. gewundert, dass in 

der Ansicht jedoch nur eine Zeichenfolge anstelle des Emoticons zu sehen war. 

Wenn Sie schon vor dem Speichern sehen möchten, wie die spätere Seite aussieht, können 

Sie das Editorfenster zunächst maximieren und dann die Vorschaufunktion aktivieren. 

Klicken Sie hierzu zunächst auf Vollbild  und dann auf Vorschau . 

In der Vorschauansicht ist nun auch die Emoticon-Grafik zu sehen. 

Schalten Sie nun die Vorschauansicht  wieder aus und minimieren  Sie wieder 

das Editorfenster. Nun können Sie wieder den Speicherbutton nutzen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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5. Eine Aktivität verschieben 

 

5.1. Mittels "Drag & Drop" 

  

Die Aktivität 

Ankündigungen soll 

nun verschoben 

werden. 

Die Aktivität Ankündigungen soll nun mittels Drag & Drop 

verschoben werden. Hierzu auf das Verschieben Symbol  

vor dem Ankündigungenforum klicken und festhalten. Nun 

das Ankündigungenforum an eine andere Stelle verschieben 

und loslassen. 

Verschieben. 

Angekommen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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5.2. Mittels "Doppelklick" 

  

Die Aktivität Ankündigungen soll nun 

mittels "Doppelklick" verschoben werden. 

Hierzu auf das Verschiebensymbol  vor 

dem Ankündigungenforum doppelt klicken. 

Es erscheint ein Dialogfenster in dem Sie 

das Ziel, unter das verschoben werden soll, 

auswählen können. Klicken Sie auf den Text: 

Nach Material 'Einleitung Der vorliegende Kurs…' 

Dies ist insbesondere dann interessant bzw. 

einfacher, wenn der Kurs sehr lange ist und 

das Verschieben mittels Drag & Drop ein 

Scrollen voraussetzen würde. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 28 von 114 Christoph Braun, PL 

6. Weiteres Textfeld hinzufügen und verschieben 

  

Klicken Sie nun auf das 

Arbeitsmaterial Textfeld. 

Beenden Sie diese Aktion 

mit Hinzufügen. 

Überschrift (h2) 

Fett (B=bold). 

Verschieben Sie das Textfeld 

über das Ankündigungenforum. 

Zuerst auf 

Material oder Aktivität 

anlegen klicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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7. Themenüberschrift bearbeiten 

  

Klicken Sie auf den Stift  

um das Thema 1 in 

Anfänger umzubenennen. 

Tippen Sie den Text Anfänger ein 

und beenden Sie die Eingabe mit 

der Return-/Entertaste. 

Verfahren Sie so ebenfalls mit 

Thema 2 und Thema 3 

 Fortgeschrittene bzw. Profis. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

  Violett. Blau. 

Grün. 

Violett. Blau. 

Grün. 

Fett. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

  

Überschrift 2. 
Grün. 

Snippet (Atto) : 

Bild mit Quelle rechts. 

Link zu 

https://openclipart.org/detail/89995/stack-of-books-01 

Bild Arbeitsmaterial.png. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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8. Arbeitsmaterial Link/URL hinzufügen 

  

Im nächsten Schritt wird ein Link 

in den Kurs eingebunden. Somit 

lassen sich Links zu Internetseiten 

bereitstellen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name des Arbeitsmaterials Link/URL eingeben. 

Bei Darstellung 

Neues Fenster 

wählen. 

Hier die URL zur gewünschten Seite eingeben. 

Z.B. https://lernenonline.bildung-rp.de 

Klicken Sie auf 

Speichern und zum Kurs. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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9. Arbeitsmaterial Datei hinzufügen 

  

Im nächsten Schritt wird eine 

Datei in den Kurs eingebunden. 

Somit lassen sich beliebige 

Dateien als Arbeitsmaterial 

bereitstellen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name des Arbeitsmaterials Datei eingeben. 

Datei: Test-PDF gleiches Fenster 

Oder: 

2. Drag & Drop in dieses Feld. 

Um die Datei von der eigenen Festplatte hochzuladen, gibt es zwei Möglichkeiten: 

1. Über das Dialogfenster Datei hinzufügen. 

Wählen Sie bei der Gruppe Darstellung bei Anzeigen Öffnen aus. 

Aktivieren Sie bei Bedarf Größe anzeigen. 

Aktivieren Sie bei Bedarf Typ anzeigen. 

Klicken Sie auf 

Speichern und zum Kurs. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weitere Datei hinzufügen (neues Fenster) 

  

Wählen Sie bei der Gruppe Darstellung 

bei Anzeigen Neues Fenster aus. 

Klicken Sie auf 

Speichern und zum Kurs. 

Ergebnis. 

Name des Arbeitsmaterials Datei eingeben. 

Datei: Test-PDF neues Fenster 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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10. Arbeitsmaterial Textseite hinzufügen 

  

Für längere oder aufwändiger gestaltete Texte lohnt sich 

der Einsatz von "Textseiten" statt "Textfeldern". 

Ein Hauptgrund ist der geringere Platzbedarf in der 

Kursdarstellung. Man sieht sozusagen nur den Verweis zu 

der Textseite, nicht jedoch den Inhalt. Dieser wird erst 

angezeigt, wenn man den Link zur Textseite anklickt. 

Somit lassen sich Informationen vom Lehrer direkt in 

Moodle erfassen und darstellen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name des Arbeitsmaterials Textseite eingeben. 

Textseite: Informationen vom Lehrer verfasst 

Text eingeben. Fett. 

Bild moodle-icon.png 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Cursor an die Stelle platzieren, an der 

die Audiodatei eingefügt werden soll. 

URL einfügen. 

https://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons

/4/42/Goldberg_Variations_01_Aria.ogg 

Medien einfügen anklicken. 

Audio/Videodatei einfügen oder bearbeiten 

anklicken. 

Audio auswählen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Cursor an die Stelle platzieren, an der 

das Video eingefügt werden soll. 

Audio/Videodatei einfügen oder bearbeiten 

anklicken. 

URL einfügen. 

https://vimeo.com/248278302 

Video auswählen. 

Medien einfügen anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Ergebnis in der Bearbeitungsansicht 

im Editor. Ergebnis nach dem Speichern. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

  Überschrift (h2). Blau. 

Link zu 

https://openclipart.org/detail/24119/chat-icon 

Bild Kommunikation.png. 

Snippet (Atto) : 

Bild mit Quelle rechts. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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11. Aktivität Forum (Standardforum) hinzufügen 

  

Das Standardforum, welches hier hinzugefügt wird, eignet 

sich für die (asynchrone) Kommunikation mit bzw. 

zwischen den Teilnehmern des Kurses. 

Klicken Sie wieder auf Material oder Aktivität anlegen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Forumsname eingeben. 

Forum Standardforum zum Austausch mit den Schülern 

Text für den 

Arbeitsauftrag 

erfassen. 
Rot. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

   

Violett. Überschrift (h2). 

Link zu 

https://openclipart.org/detail/175286/folder 

Bild Einsammeln.png. 

Snippet (Atto) : 

Bild mit Quelle rechts. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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12. Aktivität Aufgabe hinzufügen 

Die Aktivität Aufgabe ermöglicht dem Trainer/Lehrer eines Kurses, Ergebnisse seiner Teilnehmer/Schüler des Kurses einzusammeln und zu 

bewerten. Im Gegensatz zu früheren Moodleversionen, lässt sich dies alles mit der einen Aktivität Aufgabe realisieren. Folgende Szenarien sind 

üblich: 

1. Texteingabe durch Teilnehmer/Schüler. (Z.B. Eine Frage zu einem zuvor gelesenen Text soll kurz beantwortet werden.) 

2. Dateiabgabe. (Z.B. Eine Powerpoint Präsentation soll abgegeben werden.) 

3. "Offlineaufgabe". (Aufgabe ohne Texteingabe und ohne Dateiabgabe. Z.B. Eine Papierzeichnung soll bewertet werden.) 

 

12.1. Aktivität Aufgabe Texteingabe 

   

Aktivität Aufgabe 

hinzufügen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name der Aufgabe eingeben. 

Bei Beschreibung 

den Aufgabentext 

einfügen. 

Rot. 

Nummerierung 

(geordnete Liste) 

einfügen. 
Fett. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Bei Abgabetypen nur 

Texteingabe online auswählen. 

Abgabebeginn, 

Fälligkeitsdatum, 

Letzte Abgabemöglichkeit, 

und An Bewertung erinnern 

deaktivieren. 

(Haken weg) 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Bei Feedback-Typen Feedback als Kommentar 

auswählen. 

Bei Abgabeeinstellungen 

folgende Einstellungen 

vornehmen. 

Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Bei der Gruppe Bewertung bei Bewertung den Typ Punkt einstellen und als 

Maximalpunkte (für die 3 Fragen in dieser Aufgabe) den Wert 3 eingeben. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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12.2. Aktivität Aufgabe Dateiabgabe 

   

Name der Aufgabe eingeben. 

Bei Beschreibung 

den Aufgabentext 

einfügen. 

Rot. 

Nummerierung 

(Geordnete Liste) 

einfügen. 

Fett. 
Aufzählung 

(Ungeordnete Liste) 

einfügen. 

Abgabebeginn, Fälligkeitsdatum, Letzte Abgabemöglichkeit, und An Bewertung erinnern 

deaktivieren. (Haken weg) 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Bei Feedback-Typen Feedback als Kommentar 

und Anmerkungen im PDF auswählen. 

Bei Abgabeeinstellungen 

folgende Einstellungen 

vornehmen. Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Bei der Gruppe Bewertung 

bei Bewertung den Typ Skala 

einstellen und als Skala 

MSS-Punkte auswählen. 

Bei Abgabetypen nur 

Dateiabgabe auswählen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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12.3. Aktivität Aufgabe offline 

   

Name der Aufgabe eingeben. 

Bei Beschreibung 

den Aufgabentext 

einfügen. Rot. Fett.  Smiley 

Abgabebeginn, 

Fälligkeitsdatum, 

Letzte Abgabemöglichkeit, 

und An Bewertung erinnern 

deaktivieren. 

(Haken weg) 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Bei Abgabetypen 

nichts auswählen. 

Bei Feedback-Typen 

Feedback als Kommentar 

auswählen. 

Bei Abgabeeinstellungen 

folgende Einstellungen 

vornehmen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Bei der Gruppe Bewertung bei 

Bewertung den Typ Skala einstellen 

und als Skala Verbale Beurteilung 

auswählen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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13. Weiteres Textfeld durch duplizieren hinzufügen 

  

Zunächst duplizieren wir das Textfeld 

Arbeitsmaterial bereitstellen aus dem 

Thema Anfänger. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das duplizierte Textfeld steht unterhalb. 

Dieses nun durch Doppelklick zum Anfang 

des Themas Fortgeschrittene verschieben. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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14. Arbeitsmaterial Verzeichnis hinzufügen 

  

Im nächsten Schritt wird ein Verzeichnis in 

den Kurs eingebunden. Hiermit lassen sich 

ganze Ordnerstrukturen bereitstellen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Verzeichnisname 

eingeben. 

Verzeichnis erstellen 

anklicken. 

Name des Arbeitsmaterials 

Verzeichnis eingeben. 

Unterverzeichnisse aufgeklappt auswählen. 

Bei Beschreibung 

den Hinweistext 

einfügen. 

Verzeichnis erstellen 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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In dem neu erstellten Verzeichnis Bilder zu Moodle, werden nun 

eine Datei und ein Unterordner mit drei weiteren Dateien angelegt. 

Auf das Verzeichnis Bilder zu Moodle klicken. 

Erstellen Sie ein weiteres 

Verzeichnis (Quelle der Bilder). 

So sieht das 

Ergebnis aus. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Fügen Sie jetzt in 

dem Verzeichnis 

Quelle der Bilder 

die 2 passenden 

Dateien ein. 

So sieht das 

Ergebnis aus. 

Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Klickt man auf das 

Verzeichnis, öffnet sich 

dieses und sieht dann in 

diesem Beispiel so aus. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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14.1. Arbeitsmaterial Verzeichnis hinzufügen (mit ZIP-Datei) 

  

Fügen Sie nun die ZIP-Datei 

ein und klicken Sie 

anschließend darauf. 

Im nächsten Schritt wird nochmal zur Übung ein Verzeichnis in den Kurs eingebunden. Nun wird jedoch mit 

einer Zip-Datei eine ganze Ordnerstruktur auf einmal hochgeladen und dann in das Verzeichnis entpackt. 

Verzeichnis: Beispielbilder Zip 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 63 von 114 Christoph Braun, PL 

  

Wählen Sie hier 

Entpacken. 

Die ZIP-Datei wurde entpackt. 

Klicken Sie nun nochmals 

auf die ZIP-Datei. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Löschen Sie abschließend 

die nicht mehr benötigte 

ZIP-Datei und bestätigen Sie 

die Löschabfrage mit OK. 

Unterverzeichnisse aufgeklappt 

auswählen. 

Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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  Ergebnis. 

Löschen Sie abschließend das Übungsverzeichnis und bestätigen Sie die Löschabfrage mit Ja. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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15. Arbeitsmaterial Buch hinzufügen 

  

Das Arbeitsmaterial Buch ermöglicht das Erstellen mehrseitiger 

Werke. Der Vorteil im Gegensatz zu einem langen Fließtext, 

welcher beispielsweise auch mit dem Arbeitsmaterial Textseite 

erstellt werden kann, ist die Strukturierung eines Buches 

mittels Kapitel und die Nutzung der dadurch entstehenden 

Navigation. 

Klicken Sie wieder auf Material oder Aktivität anlegen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name des Arbeitsmaterials 

Buch eingeben. 

Speichern und anzeigen 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Text des 1. Kapitels 

eingeben. 

Überschrift des 1. Kapitels eingeben. 

Änderungen speichern 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das 1. Kapitel wurde hinzugefügt. 

Der Block Inhaltsverzeichnis 

wurde in den Kurs eingefügt. 

Dieser Block ist nur sichtbar, 

wenn das Buch angezeigt 

wird. In der 'normalen' 

Kursansicht wird er nicht 

angezeigt. 

Fügen Sie nun das zweite Kapitel durch 

Anklicken des Plussymbols  dem Buch hinzu. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Text des 2. Kapitels 

eingeben. 

Überschrift des 2. Kapitels eingeben. 

Änderungen speichern 

anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das 2. Kapitel wurde 

hinzugefügt. 

Fügen Sie nun ein Unterkapitel zu Kapitel 2 durch 

Anklicken des Plussymbols  dem Buch hinzu. 

Dieses Kapitel ist ein Unterkapitel zu Kapitel 2, 

aktivieren Sie daher die Checkbox Unterkapitel. 

Fügen Sie den Text zu Kapitel 2.1 hinzu. 

Aufzählung 

(Unsortierte Liste). 

Verlinkungen einfügen. 
https://bildung-rp.de 
https://lernenonline.bildung-rp.de 
https://lms.bildung-rp.de/useradministration 
https://lms.bildung-rp.de/austausch/ 

Änderungen speichern anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das Unterkapitel 2.1 

wurde hinzugefügt. 
Überschrift des 2. Unterkapitels eingeben. 

Dieses Kapitel ist ein Unterkapitel zu Kapitel 2, 

aktivieren Sie daher die Checkbox Unterkapitel. 

Fügen Sie den Text zu Kapitel 2.2 hinzu. 

Bild Audio.jpg. 

Text markieren und Audio/Videodatei einfügen 

oder bearbeiten anklicken. 

Fügen Sie nun ein weiteres 

Unterkapitel zu Kapitel 2 hinzu. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Laden Sie hier die Audiodatei hoch. 

Datei hochladen anklicken. 

Klicken Sie auf Audio und dann auf Datei auswählen 

um eine Audiodatei hochzuladen und zu verlinken. 

Autor eintragen 

Lizenz wählen 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Medien einfügen anklicken. 

Änderungen speichern 

anklicken. 

Die Audiodatei ist nun 

hochgeladen und verlinkt. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Das Unterkapitel 2.2 

wurde hinzugefügt. 

Fügen Sie nun ein weiteres 

Unterkapitel zu Kapitel 2 hinzu. 

Überschrift des 3. Unterkapitels eingeben. 

Dieses Kapitel ist ein Unterkapitel zu Kapitel 2, 

aktivieren Sie daher die Checkbox Unterkapitel. 

Fügen Sie den Text zu Kapitel 2.3 hinzu. 

Bild Video.jpg. 

Text markieren und Audio/Videodatei einfügen 

oder bearbeiten anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Datei hochladen anklicken. 

Klicken Sie auf Video und dann auf Datei auswählen 

um eine Videodatei hochzuladen und zu verlinken. 

Laden Sie hier die Videodatei hoch. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 77 von 114 Christoph Braun, PL 

  

Änderungen speichern 

anklicken. 

Die Videodatei ist nun 

hochgeladen und verlinkt. 

Medien einfügen anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Hier ist die Anzeige 

von Kapitel 2.3. 

Über diese Symbole lassen sich die einzelnen 

Kapitel des Buches konfigurieren: 

 : Kapitel nach oben verschieben. 

 : Kapitel nach unten verschieben. 

 : Kapitel bearbeiten. 

 : Kapitel löschen. 

 : Kapitel verbergen. 

 : Kapitel hinzufügen. 

Über Kapitel bzw. Buch drucken wird eine 

druckerfreundliche Ansicht aufgerufen. 

Probieren Sie doch beide Ansichten mal aus. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

  

Überschrift (h2). 
Blau. 

Bild Kommunikation.png. 

Link zu 

https://openclipart.org/detail/24119/chat-icon 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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16. Aktivität Glossar hinzufügen 

  

Glossare sind Sammlungen von Begriffen und 

ihren Erklärungen. Erstellen Sie Wörterbücher 

oder FAQ-Listen. 

Klicken Sie auf Material oder Aktivität 

anlegen um die Aktivität Glossar 

hinzuzufügen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Die Beschreibung bzw. 

den Arbeitsauftrag des 

Glossars einfügen. 

Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Name des Glossars eingeben. 

Die Einstellung kann auf 

Sekundärglossar verbleiben. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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17. Aktivität Wiki hinzufügen 

  

Im Wiki erstellen Kursteilnehmer eine oder mehrere 

Seiten mit Inhalten oder Lernergebnissen. Die Seiten 

eines Wikis können gemeinsam bearbeitet werden. 

Im Verlauf werden die Versionen eines Wikis gespeichert. 

Hier lässt sich nachvollziehen, wer wann welche 

Änderung vorgenommen hat. Außerdem können frühere 

Versionen wiederhergestellt werden. 

Klicken Sie auf Material oder Aktivität anlegen um die 

Aktivität Wiki hinzuzufügen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Die Beschreibung bzw. 

den Arbeitsauftrag des 

Wikis einfügen. 

Speichern und anzeigen 

anklicken. 

Name des Wikis eingeben. 

Nummerierung 

(geordnete Liste) 

einfügen. 

Überschrift 2. 

Wiki als Name der 

Startseite eintragen. 

Fett. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Seite erstellen 

anklicken. 

Text einfügen und wie in Schritt 9 

(nächste Seite) formatieren. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Mit dem Vollbildschirmsymbol  

lässt sich das Eingabefenster 

maximieren. 
Überschrift (h1) (groß). 

Überschrift (h2). 

Überschrift (h3). 

A
u

fzäh
lu

n
g (U

n
so

rtierte Liste). 

Link/URL einfügen. 

Speichern anklicken. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/


 

Schulungsunterlagen 
 

 
Tutorialversion 27.11.2018 – Moodleversion 3.5.2 Seite 86 von 114 Christoph Braun, PL 

  

Bei nachfolgender Aufzählung wurden jeweils Doppelklammern vorher 

und nachher eingefügt: 

 [[Einfache Texterstellung und -bearbeitung]] 

 [[Hypertextualität]] 

 [[Versionskontrolle]] 

 [[Diskussion]] 

 [[Heterarchie und Selbstorganisation]] 

 [[Skalierbarkeit und Flexibilität]] 

 [[Dateiupload]] 

Diese dadurch entstehenden Unterseiten müssen nun erstellt werden. 

Klicken Sie auf einen Begriff und verfahren Sie wie bei der Startseite 

des Wikis. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Fügen Sie den Text ein. 
Überschrift (h1) (groß). 

Überschrift (h2). 

Link in neuem Fenster öffnen. 

Klicken Sie hier auf Speichern und verfahren Sie 

bei den weiteren Unterseiten genauso. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Weiteres Textfeld hinzufügen 

  

Überschrift (h2). Violett. 

Link zu: 

https://lernenonline.bildung-rp.de/ansprechpartner/landesberater-innen.html 

Bild Feedback.png. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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18. Aktivität Abstimmung hinzufügen 

  

Mit der Aktivität Abstimmung können die Kursteilnehmer 

zu einer Fragestellung Antwortmöglichkeiten auswählen. 

Bei umfangreicheren Rückmeldungen eignet sich die 

Aktivität Feedback, die später beschrieben wird. 

Klicken Sie auf Material oder Aktivität anlegen um die 

Aktivität Abstimmung hinzuzufügen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name der Abstimmung eingeben. 

Bei Beschreibung wird der Sachverhalt aufgeführt über den abgestimmt werden soll. 

Vertikal anzeigen auswählen. 

Hier werden 

die Optionen 

eingegeben, 

die bei der 

Abstimmung 

als Antworten 

zur Verfügung 

stehen. 

Bei der Gruppe Ergebnisse wird hier eingestellt, dass die 

Ergebnisse erst nach eigener Stimmabgabe sichtbar werden. 

Bei den Ergebnissen 

wird der Name mit 

angezeigt. 
Speichern und zum Kurs 

anklicken. 

Rot und fett. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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19. Aktivität Feedback hinzufügen 

  

Mit der Aktivität Feedback können umfangreiche Umfragen oder Evaluationsformulare 

erstellt werden. Die Ergebnisse werden graphisch dargestellt. 

Die Antworten können Personen zugeordnet oder anonym erfolgen. 

Klicken Sie auf Material oder Aktivität anlegen um die Aktivität Feedback hinzuzufügen. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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Name des Feedbacks eingeben. 

Bei Beschreibung kurze Einleitung zu dem Feedback einfügen. 

Diese Einleitung steht bei den Teilnehmern auf der Übersichtsseite 

oberhalb des Punktes Formular ausfüllen und führt in das Feedback ein. 

Hier lässt sich der Abgabemodus einstellen. Standardmäßig 

ist hier anonym eingestellt, was wir auch belassen. 

Bei Abschlussmitteilung wird der Text eingegeben, 

der nach der Abgabe des Feedbacks den Teilnehmern 

angezeigt werden soll. 

Speichern und anzeigen 

anklicken. 

Rot. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
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19.1. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Textfeld) 

  

In der Übersicht des 

Feedbacks auf 

Elemente bearbeiten 

klicken. 

Zunächst wird ein einführendes 

Textfeld eingefügt. 

In das Textfeld eine 

kurze Einleitung 

schreiben. 

Element speichern. 

Überschrift (h1) (groß). 

Rot. 
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Weiteres Textfeld als 

Zwischenüberschrift einfügen. 

Element speichern. 

Überschrift (h1) (groß). Rot. 
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19.2. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Multiple-Choice mit nur einer Antwort - untereinander) 

   

Multiple-Choice 

anklicken. 
Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Einzelne Antwort – 

Radiobutton wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ergebnis. 

Ausrichtung untereinander. 
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19.3. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Multiple-Choice mit nur einer Antwort - nebeneinander) 

   

Multiple-Choice 

anklicken. Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Einzelne Antwort – 

Radiobutton wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ausrichtung nebeneinander. 

Ergebnis. 
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19.4. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Multiple-Choice mehrere Antworten - untereinander) 

  

Erforderlich aktivieren. 

Mehrere Antworten 

wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ergebnis. 

Multiple-Choice 

anklicken. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Ausrichtung untereinander. 
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19.5. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Multiple-Choice mehrere Antworten - nebeneinander) 

  

Multiple-Choice 

anklicken. Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Mehrere Antworten 

wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ausrichtung nebeneinander. 

Ergebnis. 
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19.6. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Multiple-Choice als Dropdown-Liste) 

  

Multiple-Choice 

anklicken. Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ergebnis. 

Einzelne Antwort – 

Dropdown wählen. 
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19.7. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Seitenumbruch hinzufügen) 

  

Um die Übersicht zu verbessern wird das 

Feedback auf mehrere Seiten verteilt. 

Seitenumbruch hinzufügen anklicken. 

Ergebnis. 

Weiteres Textfeld als 

Zwischenüberschrift 

einfügen. 

Überschrift (h1) (groß). 

Rot. 
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19.8. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Eingabezeile) 

  

Um eine kurze individuelle Rückmeldung zu 

erhalten fügen wir nun eine Eingabezeile hinzu. 

Eingabezeile anklicken. 

Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Element 

speichern. 

Breite des Textfeldes 

auf 100 festlegen. 

Maximale Zeichenzahl auf 

100 begrenzen. 
Ergebnis. 
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19.9. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Eingabebereich) 

   

Eingabebereich 

anklicken. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung 

Schlagwort eintragen. 

Bei Breite des Textbereiches 

80 auswählen. 

Element speichern. 

Ergebnis. 

Anzahl der Zeilen 10. 

Erforderlich aktivieren. 
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Einen weiteren Seitenumbruch und ein weiteres Textfeld hinzufügen 

  

Seitenumbruch. 

Weiteres Textfeld als Zwischenüberschrift einfügen. Überschrift (h1) (groß). Rot. 
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19.10. Aktivität Feedback mit Inhalten füllen (Abhängiges Element) 

  

Mit der Aktivität Feedback lassen sich auch 

abhängige Fragestellungen realisieren. 

Hier ein Beispiel. Frage Kaffee mit den 3 

Antwortmöglichkeiten: 

 ja 
 nein 

 sonstiges 

Der Seitenumbruch trennt die 1. Frage 

von den abhängigen Folgefragen. 
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Multiple-Choice anklicken. 

Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Einzelne Antwort – 

Radiobutton wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ausrichtung untereinander. 

Ergebnis. 

Wichtig: 

Noch einen Seitenumbruch 

danach hinzufügen. 

Abhängige Frage. 
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Ab hier werden in Abhängigkeit der Antwort der Frage zuvor die weiteren Antworten hinzugefügt. 

  

Multiple-Choice anklicken. 
Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Mehrere Antworten 

wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ausrichtung untereinander. 

Ergebnis. 
Hier wird eingestellt, 

von welcher Frage 

diese Frage abhängt. 
Bei Abhängiger Wert wird 

eine Antwort des abhängigen 

Elementes eingegeben. 

In diesem Fall ja eingeben. 

Kaffee ja. 
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Multiple-Choice 

anklicken. Erforderlich aktivieren. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung Schlagwort eintragen. 

Mehrere Antworten 

wählen. 

Pro Zeile einen neuen 

Wert eintragen. 

Element 

speichern. 

Ausrichtung untereinander. 

Ergebnis. 

Kaffee nein. 

Hier wird eingestellt, 

von welcher Frage 

diese Frage abhängt. 

Bei Abhängiger Wert wird 

eine Antwort des abhängigen 

Elementes eingegeben. 

In diesem Fall nein eingeben. 
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Eingabebereich 

anklicken. 

Bei Fragetext/Erläuterung 

die Frage eingeben. 

Bei Bezeichnung 

Schlagwort eintragen. 

Bei Breite des Textbereiches 

80 auswählen. 

Element 

speichern. 

Ergebnis. 

Anzahl der Zeilen 5. 

Kaffee sonstiges. 

Erforderlich aktivieren. 

Hier wird eingestellt, 

von welcher Frage 

diese Frage abhängt. 

Bei Abhängiger Wert wird 

eine Antwort des abhängigen 

Elementes eingegeben. 

In diesem Fall sonstiges 

eingeben. 
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Hier das Feedback aus 

Trainersicht Seite 1. 

Hier das Feedback aus 

Teilnehmersicht Seite 1. 
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Hier das Feedback aus 

Trainersicht Seite 2. 

Hier das Feedback aus 

Teilnehmersicht Seite 2. 
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Hier das Feedback aus 

Teilnehmersicht Seite 3. 

Hier das Feedback aus 

Trainersicht Seite 3. 
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Hier das Feedback aus 

Trainersicht Seite 4. 

Hier das Feedback aus 

Teilnehmersicht Seite 4. 

Falls bei der Frage zuvor 

ja gewählt wurde. 

Falls bei der Frage zuvor 

nein gewählt wurde. 

Falls bei der Frage zuvor 

sonstiges gewählt wurde. 
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20. Textfelder und Aktivitäten im Thema Profis hinzufügen 

  

Textfeld 

Für die Aktivität Datenbank gibt es ein eigenes 

Tutorial, welches Sie unter 
http://lernenonline.bildung-rp.de/service/handreichungen-

tutorials-und-materialien.html 

finden. 

Für die Aktivität Test gibt es ein eigenes Tutorial, 

welches Sie unter 
http://lernenonline.bildung-rp.de/service/handreichungen-

tutorials-und-materialien.html 

finden. 

Blau. 

Violett. 

Textfeld 

Bild Datenbank.png. 

Bild Test.png. 
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Sie sind nun am Ende dieses Tutorials angelangt. Ich hoffe, dass Sie Spaß bei der Arbeit mit Moodle 3 hatten und dass Sie das Wissen, was Sie 

heute erworben haben, für Ihren Unterricht und die Kolleginnen und Kollegen an Ihrer Schule nutzen können. 

The End 

Dieses Tutorial steht unter einer Creative Commons Namensnennung-Nicht-kommerziell-Weitergabe unter gleichen Bedingungen 4.0 

International Lizenz. 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.de
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.de

